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＜ＳＰＣ＞

＜防災センター＞
・全体の窓口(閉館中)

「維持管理部門」
・建築物点検保守担当

・建築設備運転・監視担当

・修繕等担当

・植栽管理担当

＜議員会館サービスセンター＞
・全体の窓口・調整担当

「運営部門」

・受付担当（開館中） ・全般管理担当

・鍵管理担当（開館中） ・自治委員会・選挙関連事務等支援担当

・什器・備品関連担当 ・福利厚生担当

・会議諸室管理担当

「警備部門」
・警備担当

・駐車場管理担当

・鍵管理担当（閉館中）

・受付担当

＜参議院＞

「警備部門」
・議員会館警備

「国会健康センター部門」

・国会健康センターの受付
「国会健康センター部門」

・議員課

＜施設利用者＞
・議員、秘書、職員、来訪者等
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業務依頼,

業績監視

業務報告,協議,

書類作成,提出

業務依頼,業績監視

業務報告,協議,書類作成,提出

業務依頼,業績監視

業務報告,協議,書類作成,提出

業務依頼

利用者数の報告等
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示
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示
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告
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「維持管理・運営部

門」
・議員会館監理室

業務依頼,業績監視

業務報告,協議,書類作成,提出


