
資料２－８

床の清掃 床以外の清掃　　

日常清掃 定期清掃 日常清掃 定期清掃

床材 作業内容 作業内容 作業内容 作業内容

硬質床 １.除塵 １.表面洗浄 １.フロアマットの除塵 １.壁の除塵

２.部分水拭き ２.剥離洗浄　 ２.扉ガラスの部分拭き ２.壁の部分拭き

　 ３.什器備品除塵 ３.ﾌﾛｱﾏｯﾄの洗浄　　

４.ごみ収集 ４.扉ガラスの全面洗浄

５.金属部分の除塵 ５.什器備品拭き

６.照明器具拭き

７.吹出口・吸込口の清掃

　 ８.窓ガラスの全面洗浄

繊維床 １.全面クリーニング 　 １.照明器具拭き

　 ２.吹出口・吸込口の清掃

　 　 ３.ブラインド拭き

４.窓ガラスの全面洗浄

繊維床 １.除塵 １.全面クリーニング １.ごみ収集 １.照明器具拭き

２.窓台拭き ２.吹出口・吸込口の清掃

　 ３.什器備品拭き ３.ブラインド拭き

　 ４.窓ガラスの全面洗浄

繊維床 １.除塵 １.全面クリーニング １.ごみ収集 １.照明器具拭き

２.窓台拭き ２.吹出口・吸込口の清掃

　 ３.什器備品拭き ３.ブラインド拭き

　 ４.窓ガラスの全面洗浄

弾性床 １.除塵 １.表面洗浄　 １.ごみ収集 １.壁の除塵

２.部分水拭き ２.剥離洗浄 ２.窓台拭き ２.壁の部分拭き

　 ３.什器備品拭き ３.照明器具拭き

硬質床 １.除塵 １.表面洗浄 　 ４.吹出口・吸込口の清掃

２.部分水拭き ２.剥離洗浄 　 ５.換気扇拭き（喫煙室）

６.ブラインド拭き

繊維床 １.除塵 １.全面クリーニング ７.窓ガラスの全面洗浄

　

弾性床 １.除塵 １.表面洗浄 １.ごみ収集 １.壁の除塵

２.全面水拭き ２.剥離洗浄　 ２.扉・便所へだて拭き ２.壁の部分拭き

３.洗面台・水栓拭き ３.照明器具拭き

４.鏡拭き ４.吹出口・吸込口の清掃

硬質床 １.除塵 １.表面洗浄 ５.衛生陶器の清掃 ５.換気扇拭き

２.部分水拭き ２.剥離洗浄 ６.衛生消耗品の補充 ６.窓ガラスの全面洗浄

７.汚物容器の収集

弾性床 １.除塵 １.表面洗浄 １.流し台と周辺清掃 １.壁の除塵

２.全面水拭き ２.剥離洗浄 ２.茶殻・紙屑処理 ２.壁の部分拭き

３.容器清掃　 ３.照明器具拭き

　 ４.吹出口・吸込口の清掃

　 ５.窓ガラスの全面洗浄

６.換気扇拭き

弾性床 １.除塵 １.表面洗浄　 １.壁・扉の部分拭き １.壁・扉・パネルの全面拭き

２.部分水拭き ２.剥離洗浄 ２.操作盤・鏡の部分拭き ２.操作盤・鏡の全面拭き

硬質床 １.除塵 １.表面洗浄 ３.扉溝・踏段の除塵　 ３.照明器具拭き

２.部分水拭き ２.剥離洗浄 ４.フロアマットの除塵 ４.吹出口・吸込口の清掃

繊維床 １.除塵 １.全面クリーニング ５.手すり拭き ５.壁の除塵

　 ６.壁面の部分拭き

弾性床 　 １.表面洗浄　 １.照明器具拭き

　 ２.剥離洗浄 ２.吹出口・吸込口の清掃

３.ブラインド拭き

硬質床 １.表面洗浄 ４.窓ガラスの全面洗浄

２.剥離洗浄　

繊維床 　 １.全面クリーニング

　

日常的な清掃が困難な
室（設備関連諸室等）

湯沸室
ゴミ分別室
ゴミ仮置場
ゴミ処理室

議員事務室
委員長室
前議員室
会派事務室
議員用パソコン研修室
議員会館監理室分室

日常清掃及び定期清掃の内容＜参考＞

エレベーター
階　段
エスカレーター

エントランスホール

便所

議員会議室
会議室
面談室

場所別

廊下
エレベータホール
喫煙室
リフレッシュコーナー
地下連絡通路
地下鉄駅接続通路

特別会議室
講堂
特別室
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床の清掃 床以外の清掃　　

日常清掃 定期清掃 日常清掃 定期清掃

床材 作業内容 作業内容 作業内容 作業内容
場所別

弾性床 １.除塵 １.表面洗浄　 １.ごみ収集 １.照明器具拭き

２.部分水拭き ２.剥離洗浄 ２.窓台拭き ２.吹出口・吸込口の清掃

３.什器備品拭き ３.ブラインド拭き

硬質床 １.除塵 １.表面洗浄 　 ４.窓ガラスの全面洗浄

２.部分水拭き ２.剥離洗浄

繊維床 １.除塵 １.全面クリーニング

　

弾性床 １.除塵 １.表面洗浄 １.ごみ収集 １.天井拭き

２.床拭き ２.剥離洗浄 ２.壁・扉部分拭き ２.扉全面拭き

３.洗面台・鏡拭き ３.照明器具拭き

硬質床 １.洗浄 １.表面洗浄 ４.水栓金具等拭き ４.換気扇拭き

２.剥離洗浄 ５.排水口ごみ収集

繊維床 １.除塵 １.全面クリーニング １.ごみ収集 １.照明器具拭き

　 ２.窓台拭き ２.吹出口・吸込口の清掃

　 ３.什器備品拭き ３.ブラインド拭き

　 ４.窓ガラスの全面洗浄

硬質床 １.拾い掃き 　
　
　 　

　

玄関廻り １.除塵・部分水拭き　 １.洗浄 　

犬走り １.拾い掃き 　

構内通路 １.拾い掃き
１.旗竿・外灯照明器具等の外
構設置施設の清掃

駐車場 １.拾い掃き

屋上 １.拾い掃き

窓ガラス 　 １.窓ガラスの全面洗浄

外部建具 　 １.通常の汚れ洗浄

外壁 １.通常の汚れ洗浄

※「弾性床」、「硬質床」、「繊維床」の標記は次による。
　 (1)「弾性床」：ビニル床タイル、ビニル床シート、ゴム床タイル、コルク床タイル等の床をいう。
　 (2)「硬質床」：陶磁器質タイル、石、コンクリート、モルタル、レンガ等の床をいう。

(3)「繊維床」：カーペットの床をいう。

議員歯科診療室
議員更衣室
議員休養室
議員サロン
体育室
職員休養室

外回り

シャワールーム
脱衣所

地下駐車場

休憩室
運転者控室等

外壁及び窓ガラス
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